LA MAISON DE SANTE
DE L'’ARGENCE

N.E
RECHERCHE U
ASSISTANTE.E MEDICAL.E

' Missions principales . PRISE DE POSTE:
¢ Accueil physique et téléphonique des patients DECEMBRE 2025
¢ Orientation des demandes en fonction du degré d'urgence : ceeeeeesessense
e Gestion de I'agenda des médecins :

e Mise a jour des dossiers médicaux (volet administratif) HORAIRES :
¢ Accompagnement des patients °
e Soutien dans le fonctionnement de la MSP (stocks, 35H I SEMAINE

stérilisation, courrier La Poste...)

Qualités requises Particularités

Discrétion, respect du secret e Lundi Mardi Mercredi Jeudi : 8h /12h -13h (ou
médical 14h) / 17h (ou 18h)

Sens de l'organisation, rigueur, e Vendredi:8h/12h

autonomie e Possibilité de libérer le mercredi aprés midi en
Empathie, sens de la échange du vendredi aprés midi
communication et bon contact e Une présence tous les matins est indispensable
humain ¢ Convention collective nationale du personnel des
Prise d'initiatives cabinets médicaux

Capacité d'analyse et ¢ Mutuelle

d'orientation vers le bon e Rémunération selon profil / expérience
professionnel en fonction de la e Formation régulation des appels entrants par les
demande médecins

Maitrise des outils bureautiques e Formation 1° secours prise en charge par

de base I'employeur

' Expérience [ Formation

« Etre titulaire du Baccalauréat

e Avoir idéalement une expérience dans le secteur médical

e S’engager dans les 2 ans a partir de la date d’embauche a suivre la formation spécifique
d'assistant médical

ate disponible

|
Fiche de poste comp mail :

Maison de Santé de [Argence

amsar12420@gmai|.com




